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ADATVEDELMI SZABALYZAT

GreenFormation Kft.
Hatalyos: 2026. julius 1-tél

Adatkezel6 neve GreenFormation Kft.

Székhely 1121 Budapest, Remete at 10. C. ép. 2. Ihaz. Fsz. 5.
ajto

Adoészam HU-32205314

Adatvédelmi felelés Ugyvezeté igazgatd

Kapcsolat / panaszkezelés info@greenformation.net

Hatalyba lépés 2026. julius 1. (az eredeti 2023. évi szabalyzat

helyébe |épve)

Kovetkez6 felillvizsgalat Jogszabalyvaltozas esetén

l. Fejezet — Altalanos rendelkezések

A GreenFormation Kft. elkdtelezett az Ugyfelei, partnerei, alkalmazottai, valamint a
kutatasokban résztvev6k személyes adatainak védelme irant. Ezen szabalyzat célja, hogy
atlathatoan és érthetben ismertesse, hogyan kezeljik a személyes adatokat, €s milyen jogok
illetik meg az érintetteket.

1.1 A szabalyzat targya és annak hatalya

Szabalyzat targya a GreenFormation Kft., mint az &ltalanos adatvédelmi rendeletben
(GDPR) meghatarozott adatkezel6nek (a tovabbiakban: Kft.) a személyes adatok kezelésére
iranyuld gyakorlatdnak szabalyozasa. A jelen Szabalyzat hatalya kiterjed a Kift.
munkavallaldira és megbizottjaira, illetve a cég tevékenységeinek megvaldsitasa és
tevékenységeinek végzése érdekében nyilvantartott valamennyi - jogi személyt és nem jogi
személyt érinté — adatra.

1.2 Fogalmak és értelmezé rendelkezések

e Személyes adat: Minden olyan informacid, amely egy azonositott vagy azonosithaté
természetes személyre (érintettre) vonatkozik. Ez barmely adat, informacio, ami
alapjan a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett modon, kulondsen
valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozé adat, online azonositd
vagy a természetes személy testi, fizioldgiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagara vonatkozo6 egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithaté
(GDPR).

e Adatkezelés: A személyes adatokon vagy adatallomanyokon végzett barmely
mivelet vagy miveletek 6sszessége (beleértve gyljtés, rogzités, rendszerezés,
tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaltoztatas, Ilekérdezés, betekintés,
felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb mobdon t6rténd
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hozzéaférhetbvé tétel atjan, 6sszehangolas vagy dsszekapcsolas, korlatozas, torlés,
illetve megsemmisités) (GDPR).

Kft.: Az a jogi személy, aki az adatkezelés céljait és eszkdzeit meghatarozza.
Adatfeldolgozé6: Az a természetes vagy jogi személy, amely a Kft. nevében
személyes adatokat kezel.

Hozzajarulas: Az érintett akaratanak onkéntes és megfeleld tajekoztatason alapuld
és egyértelm{ kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a megerésitést
félreérthetetlendl kifejez6 cselekedet utjan jelzi, hogy beleegyezését adja az 6t
érintett személyes adatok kezeléséhez (GDPR).

Adatvédelmi incidens: A biztonsag olyan sérilése, amely személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférést eredményezi
(GDPR).

1.3 A Kft. és elérhetoségei

Az adatkezel6 Kft.: GreenFormation Kift.

Székhely: 1121 Budapest, Remete ut 10. C. ép. 2. Ihaz. Fsz. 5. ajté

Addszam: 32205314-1-43

E-mail: info@greenformation.hu

Adatvédelmi tisztvisel6:

Név: Kiss Veronika, Ugyvezet6

Email: veronika.kiss@greenformation.net

1.4 A személyes adatok kezelésére vonatkozé elvek

A GreenFormation Kft. az adatkezelés soran az alabbi alapelveket tartja szem el6tt:

Jogosultsag: Az adatkezelés kizardlag jogszer( és tisztességes modon térténik.
Célhoz kotottség: A személyes adatokat csak meghatéarozott, egyértelml és
jogszeri celbol gydjtjuk.

Adatminimalizalas: Csak a szukséges mértékl adatokat kezeljuk.

Pontossag: Az altalunk kezelt adatok naprakészek és pontosak.

Tarolasi id6 korlatozasa: A személyes adatokat csak a szlikséges ideig taroljuk.
Integritas és bizalmassag: Biztositjuk az adatok megfelel§ biztonsagat.
Elszamoltathatésag: Az Adatkezel6 felelés a fenti pontokban foglalt elveknek valo
megfelelésért, tovabba megfelelés igazolasara vald képességéért.

Il. Fejezet — A kezelt adatok kore és az adatkezelés célja

A Kft. tevékenységének adatkezelései Onkéntes hozzajarulason, illetve torvényi
felhatalmazason alapulnak. A GDPR alapjan az oOnkéntes hozzajarulason alapuld
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adatkezelések esetében az érintettek hozzajarulasukat az adatkezelés barmely
szakaszaban visszavonhatjak, amirdl megfeleld tajékoztatast kapnak.

2.1 A Tarsasag tagjainak adatai

A Kft. a Ptk. megfeleld rendelkezései alapjan a Kft. tagsaganak személyes adatairdl
nyilvantartast vezet, amelynek egy része nyilvanos. A nem nyilvanos adatok kezelését a
megfelel jelszo védett technikai eszkdzokkel biztositjuk. Amennyiben a tagsagi jogviszony
megszliinik, a megszlinést kdovetd 5 éven belll az érintett személyes adatok torlésre
kerulnek.

A kezelt személyes adatok kore:
e atag neve,
e atag szlletési helye és ideje,
e atag lakcime,
e atag beosztasa,
e atag e-mail cime.

2.2 Munkavallalék/megbizottak adatai

A Kft. tevékenységének végzése érdekében munkaviszony, vagy megbizas keretében
kozremikodd személyek személyes adatait kezeli. Az adatkezelés alapja a munka
torvénykonyvének relevans intézkedései. A munkavallaléi jogviszony megsziinése utan
kovetd 5. évben a felsorolt személyes adatok térlésre keriinek.

A kezelt adatok kore:

a munkavallalé/megbizott neve,

a munkavallalé/megbizott szliletési helye és ideje,

a munkavallalé/megbizott anyja neve,

a munkavallalé/megbizott lakcime,

a munkavallalé/megbizott iskolai végzettsége,

a munkavallalé/megbizott adészama,

a munkavallalé/megbizott TAJ szama,

a munkavallalé/megbizott bankszamlaszama,

a munkavallalé/megbizott munkavallalé alapbére és munkakoérének leirasa,

a munkavallalé/megbizott munkaviszonya tartamanak meghatarozasa,

a munkavallalé/megbizott munkahelye és munkaidé meghatarozasa, valamint
a munkavallalé/megbizott a 2012. évi I. térvény 26. §-ban meghatarozott egyéb
adatok.

2.3 Kutatashoz kapcsolodo személyes adatok kezelése

A GreenFormation Kft. kutatasi célu adatkezelés esetén személyes adatokat (pl. néy,
elérhetéség (pl. email cim), nem, végzettség) gyljthet megfelel6 tajékoztatassal és a
hozzajarulas biztositasaval. Amennyiben a kutatas célja kumulativ adatok szerzése, ezek az
adatokat csak anonimizalt vagy pszeudonimizalt formaban gyUjti. Emellett a Kift.
gondoskodik arrdl, hogy az adatok ne legyenek visszavezetheték az egyes érintettekre a
GDPR-nak megfeleléen, amennyiben a személyes adatokra vonatkozéan nincs kilon
beleegyezés a kutatasi alanyoktdl azt illetéen, hogy az adatokat név szerint
felhasznalhatéak. Amennyiben beleegyezés tortént a kutatasi alanyoktdl a személyes
adatuk felhasznalasra, azokat a beleegyezés és a GDPR-ban foglaltakban megfeleléen
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kezeljik adott hataridd és adatkezelés biztonsag mellett. A kutatasi alany minden esetben
tajékoztatast kap errdl (Un. Tajékoztatd és kutatasi hozzajarulas ,informed research consent”
formajaban), amit jova kell hagynia és (digitalis) alairassal ellatni, vagy egyéb maddon
elfogadni (pl. online kérd6iv esetében a megfelel6 mezbket beikszelni). A kutatasi
hozzdjarulas és az abban leirt kutatasi tajékoztatds a kutatasban vald részvételhez
nélkuldozhetetlen, valamint ez minden esetben leirja a személyes adatok tipusat, annak
tarolasanak hataridejét és a kutatasi alanyok jogait. A jovahagyott és gyUjtétt személyes
adatok minden esetben torlésre kerllnek a kutatasi hozzajarulasban megadott datum utan.
A gylijtott személyes adatok tipusai és egyéb paramétere (pl. tarolasanak hatarideje)
kutatdsonként eltérnek.

2.4 Kutatasi adatok etikaja és nyilt hozzaférés

A Kft. az EU altal tdmogatott projektjeiben a kutatéasi adatok kezelésére a Grant
Agreement-ekben rogzitett adatkezelési terv (Data Management Plan, DMP) az iranyadd,
amelyet a projekt futamideje alatt naprakészen kell tartani. A Kft. a kutatasi adatok kezelése
soran a FAIR elveket alkalmazza: az adatok legyenek megtalalhatok (Findable),
hozzaférheték (Accessible), interoperabilisek (Interoperable) és Ujrafelhasznalhatok
(Reusable). A nem személyes kutatasi adatokat — dsszhangban a Horizon nyilt tudomany
(Open Science) kdvetelményeivel — lehet6ség szerint nyilt hozzaférés(i repozitériumban
kell elhelyezni a projekt lezarasat kovetéen, hacsak a GA titoktartasi vagy szellemi
tulajdonjogi kikotései ezt nem korlatozzak. Személyes adatokat tartalmazé kutatasi
adatkészletek (hacsak nincs explicit hozzajarulas) nyilt hozzaférésli kdzzétételre nem
kerilhetnek; ezek esetében az anonimizalas elvégzése a kdzzététel elbfeltétele. Az egyes
projektek DMP-je a projekt Google Drive admin/ almappajaban kertl tarolasra.

2.5 Partnerek és ligyfelek adatai

A Kft. Uzleti partnerekkel és lgyfelekkel valé kapcsolattartas céljabol személyes adatokat
(els6sorban hivatalos kapcsolattartéi adatokat: nevet és e-mail cimet) kezel. Az adatkezelés
jogalapja szerz8dés teljesitése vagy az érintett hozzajarulasa. Ezeket az adatokat kizardlag
jelszéval védett e-mail fiokban vagy a jelszéval védett Google Drive-on taroljuk. Az
egyuttmikddés megszinésétél szamitott 5 éven belll az adatok térlésre kerlinek
(amennyiben azok nem nyilvanosak).

2.6 Weboldal — cookie-k és analitika

A GreenFormation Kft. weboldalan cookie-kat hasznal a felhasznal6i élmény javitasa
érdekében. A cookie-kat csak a felhasznald el6zetes hozzajarulasaval alkalmazzuk. A
felhasznalok barmikor médosithatjak a cookie-k beallitasait a bongészéjikben.

Adatgyiijtés tipusai és céljai: Az adatokat, mint példaul a bongészési adatokat (IP cim,
hely) és a felhasznal6 altal dnkéntesen megadott adatokat, statisztikai célokra gydjtjuk és
kezeljuk. A felhasznalo altal megadott adatokat (név, email) csak a kapcsolatfelvétel céljabdl
taroljuk.

e Adatmegérzési id6: A felhaszndlok 4&ltal megadott adatokat, példaul a
hozzaszoélasokat, hatarozatlan ideig taroljuk. A felhasznalok barmikor kérhetik az
adataik torléseét.

e Hozzaszélasok és adatmegosztas: A weboldalon hagyott hozzaszélasok adatait
(IP cim, bongész6 adatok) spam felismerés céljabol kezeljuk. A hozzaszolasok
automatikusan nyilvanosan megjelennek.
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o Siitik kezelése: A weboldal kilénb6z6 sitiket hasznal, példaul a bejelentkezési
adatok és a felhasznaldi beallitasok tarolasara. Ezek id6tartama eltéré lehet.
e Beagyazott tartalmak: Az oldal beagyazott tartalmakat (pl. videdk, képek) is
tartalmazhat, amelyek adatokat gy(jthetnek a felhasznalokrol.
A GreenFormation Kft. a weboldal latogatottsagi statisztikdinak elemzéséhez a Google
Analytics szolgaltatast hasznalja. A Google Analytics altal gy(ijtétt adatokat a Kft. anonimizalt
formaban kezeli, és azokat csak a weboldal fejlesztéséhez és a szolgaltatasok javitasahoz
hasznalja fel.

2.7 Kozosségi oldalak

A GreenFormation Kft. kilonb6zé kozosségi platformokon is jelen van. Az ezeken
megosztott személyes adatokat az adott platform sajat adatkezelési szabalyzata szerint
kezeli; a Kft. ezekért felel6sséget nem vallal. A Kft. oldalain kdzzétett tartalmak kezelésére a
GDPR és jelen szabalyzat rendelkezései iranyadok.

2.8 Adatfeldolgozék

A GreenFormation Kft. a személyes adatok feldolgozasahoz adatfeldolgozokat vesz
igénybe. Az adatfeldolgozok a személyes adatokat csak a Kft. utasitasai alapjan kezelhetik,
és azok bizalmas kezelésére kotelezettek. Az adatfeldolgozok aktualis listajat a Kift.
elérhetdvé teszi az érintettek szamara.

lll. Fejezet — Adatbiztonsagi intézkedések

A GreenFormation Kft. a személyes adatok kezelése soran alkalmazott informatikai
rendszereket és eszk6zoket ugy valasztja meg és Uzemelteti, hogy a kezelt adatok az arra
jogosultak szamara hozzaférhetéek legyenek (rendelkezésre allas), hitelességik és
megbizhatdsaguk biztositott legyen (adatkezelés hitelessége), valtozatlansaguk igazolhato
maradjon (adatintegritds), tovabba a jogosulatlan hozzaféréstdl védettek legyenek
(adatbiztonsag).

A GreenFormation Kft. mlszaki, szervezeti és adminisztrativ intézkedésekkel gondoskodik
az adatkezelés biztonsagardl, a kockazatok mértékének megfelelé védelmi szintet nyujtva
az adatok kezelésével kapcsolatban. Az adatokat kildndsen védi a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, térlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen adatvesztés, sérilés, vagy az alkalmazott technologia hibaibél fakado
hozzaférhetetlenség ellen.

A GreenFormation Kft. altal elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében
biztositja, hogy a nyilvantartdsokban tarolt adatok (kivéve, ha jogszabaly masként
rendelkezik) kozvetlenlil ne legyenek Osszekapcsolhatéak és visszavezethetéek az
érintettekre.

Az adatbiztonsagi intézkedések biztositjak:

e Az adatkezel6 rendszerhez valo jogosulatlan hozzaférés kizarasat,
e Az adathordozdk illetéktelen olvasasanak, masolasanak, modositasanak vagy
eltavolitdsanak megakadalyozasat,
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A személyes adatok jogosulatlan bevitelének, megismerésének, maodositasanak

vagy torlésének megel6zését,

e Az adatatviteli eszk6zdkon keresztili jogosulatlan hasznalat kizarasat,

e Az adatkezel6 rendszer jogosult felhasznaléi szamara csak az engedélyezett
adatokhoz valo hozzaférést,

e A személyes adatok tovabbitasanak vagy rendelkezésre bocsatasanak nyomon
kovethet6ségét,

e Az adatok bevitelének id6pontjat, tartalmat és a bevitelt végzé személy
ellenérizhetbséget,

e A személyes adatok tovabbitasa vagy szallitasa kdzbeni védelmét a jogosulatlan
megismereéstél, modositastdl vagy torléstdl,

e Az adatkezeld rendszer helyreallithatosagat Uzemzavar esetén,

e A rendszer miikédésének hibait kdvetéen jelentések készitését, valamint a hibas

mikddtetésbdl eredd adatvaltoztatas kizarasat.

A GreenFormation Kft. a személyes adatok biztonsaganak fenntartasa érdekében
rendszeresen felllvizsgalja az intézkedések hatékonysagat, és a technologiai fejlédéshez
igazodva sziikség szerint frissiti azokat.

IV. Fejezet — Az érintettek jogai

4.1 Jogok és gyakorlasuk

Az érintetteket a GDPR III. fejezete alapjan az alabbi jogok illetik meg: tajékoztatashoz vald
jog (az adatkezelés megkezdése el6tt); hozzaférési jog (visszajelzés és masolat a kezelt
adatokrodl); helyesbitéshez valo jog (pontatlan vagy hianyos adatok javitasa); térléshez vald
jog (ha az adatkezelés jogalapja megsziint); korlatozashoz valé jog (az adatkezelés
ideiglenes felfliggesztése); adathordozhatésaghoz valé jog; tiltakozashoz valo jog. A jogok
gyakorlasa az info@greenformation.net e-mail cimen kérhet6. A GreenFormation Kft. a
kérelemre 30 napon belil — indokolt esetben legfeljebb 90 napon belll — intézkedik és
tajékoztatast ad.

4.2 Panaszkezelés

Az adatkezeléssel kapcsolatos panaszokat az info@greenformation.net cimre lehet kiildeni.
A GreenFormation Kft. a panaszt 30 napon belll kivizsgalja és az érintettet tajékoztatja az
eredményrél. Az érintett jogosult panaszt tenni a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatésagnal (NAIH, naih.hu) is, valamint birésaghoz fordulni.

V. Fejezet — Adatvédelmi incidens kezelése

5.1 Erintettek értesitése

Adatvédelmi incidens esetén, amennyiben az incidens valészinlsithetéen magas
kockazattal jar az érintett természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a
GreenFormation Kft. az érintetteket haladéktalanul, de legkésébb 72 6ran belll értesiti az
incidensrdl és annak kévetkezményeirdl, valamint a megtett vagy tervezett intézkedésekrél.

5.2 Bejelentés a hatésagnak
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Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintettek jogaira és
szabadsagara nézve, a GreenFormation Kft. az incidenst az észleléstdl szamitott 72 6ran
belll bejelenti a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdésagnak (NAIH). Az
incidensekrél és a megtett intézkedésekrél nyilvantartast vezet az ligyvezets.

VI. Fejezet — Zar6 rendelkezések

6.1 Hatalyba lépés és feluilvizsgalat

Jelen szabalyzat 2026. julius 1-t6l hatalyos, és az eredeti 2023. évi adatvédelmi szabalyzat
helyébe I|ép. Felllvizsgalata évente, ill. a GDPR vagy az Infotv. moédositasa esetén
esedékes. A felllvizsgalatért és a szilkséges moédositasok atvezetéséért az lgyvezetd
felel6s. A szabalyzat aktudlis verzidja az Cégvezetés/Szabalyzatok online, jelszéval védett
Google Drive mappaban érhet6 el.

Kelt: Budapest, 2026.06.23.
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Kiss Veronika
Ugyvezet6 igazgato
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